홈페이지 자료 준비 가이드
홈페이지 제작을 앞두고 어떤 자료를 어떻게 준비해야 할지 정리한 가이드입니다. 모든 항목을 채우지 않으셔도 괜찮습니다. 작성 가능한 부분만 채워 주시면 나머지는 제안해 드립니다.
1. 기본 정보
회사·기관명 / 대표자명 / 주소 / 대표 전화 / 이메일 / 사업자(법인)번호 / 운영시간(휴무일 포함)
보유 채널 링크: 블로그 · 인스타그램 · 유튜브 · 패밀리사이트 등
2. 홈페이지 구성
참고 사이트 2~3곳 (주소) / 원하시는 메인 색상 · 포인트 색상 / 기타 요청사항
3. 메뉴 구조도
대메뉴와 소메뉴를 구분해 정리해 주세요.
예) 회사소개 > 인사말 · 조직도 · 오시는 길 / 서비스 소개 > 서비스1 · 서비스2 / 공지사항 / 문의하기
4. 자료 전달 방법
메뉴 구조도와 동일하게 페이지별로 폴더를 만들고, 각 페이지에 들어갈 자료를 해당 폴더에 넣어 주세요.
1) 메뉴 구조도대로 페이지별 폴더 생성 (소메뉴는 대메뉴 폴더 아래)
2) 자료가 들어갈 페이지 폴더 열기
3) 준비된 자료를 해당 폴더에 추가
5. (선택) 기획 설문
방향이 고민되실 때 답해 보시면 기획과 카피 방향을 잡는 데 도움이 됩니다.
1) 사업(서비스)을 한 문장으로 설명하면?
2) 가장 강력한 셀링포인트는?
3) 주요 타겟 고객은?
4) 경쟁사는 어디이고, 우리만의 차별점은?
5) 홈페이지로 가장 효과를 보고 싶은 부분은?
6) 홈페이지를 만드는(또는 새로 하는) 가장 큰 이유는?

문의: contact@unwebs.co.kr · unwebs.co.kr
